
清远市按揭购房约定提取住房公积

业务办事指南

 本指南所称按揭购房约定提取住房公积金（以下简称“约定提取”）是指在符合《清远市住房公积金提取业务办事指南》相关规定情况下，住房按揭贷款主借款人及其配偶可向清远市住房公积金管理中心（以下简称“公积金中心”）申请按其选定的约定划转模式将申请人的住房公积金划转至其本人银行账户的业务。
    一、约定提取条件

符合以下条件的，可申请开通约定提取业务：

   （一）在我市缴存住房公积金。

   （二）在我市以下银行办理个人住房按揭贷款（含公积金贷款、商业贷款或者组合贷款）并已正常还款一个月及以上，且未全部结清的：工商银行、建设银行、农业银行、中国银行、交通银行、广发银行、东莞银行、招商银行、清远农商行及各县（市、区）本地农信社。

   （三）同意授权公积金中心从上述银行查询其名下需办理约定提取业务房屋的商业个人住房按揭贷款信息（包括个人基本信息、房屋贷款基本信息、房屋贷款明细信息等），用于计算约定提取额度（公积金中心有权根据实际工作需要，交由各县、市、区公积金管理部完成授权事项中的跟进、调取等事宜）。
   （四）申请人配偶符合本条第（一）（二）（三）款规定，且为房屋共同提取人的，夫妻双方需同时申请开通。

二、约定提取规则

   （一）约定划转模式
约定提取有自动划转、手动划转两种提取模式，申请人可按需选择，公积金中心将根据申请人选择的提取模式划转住房公积金到其预留的银行账户。
1.自动划转，申请人为房屋开通约定提取后，公积金中心从该房屋最近一次按揭购房提取当月起，以每6个月为一个划转周期，在每个划转周期末月的次月20日划转一次。
（1）首次划转: 

①房屋为首次申请按揭购房提取的或该房屋最近一次按揭购房提取当月至申请开通约定提取当月满12个月及以上的，申请人需先到公积金管理机构柜台办理一次按揭购房提取后，再开通约定提取业务；
②房屋最近一次按揭购房提取当月至开通约定提取当月满6个月但不足12个月的，在开通约定提取的次月20日自动划转一次；

③房屋最近一次按揭购房提取当月至开通约定提取当月未满6个月的，在满6个月的次月20日自动划转一次。
   （2）非首次划转：该房屋最近一次按揭购房提取后，以每6个月为一个划转周期，每个划转周期末月的次月20日自动划转一次。
2.手动划转，申请人为房屋开通约定提取后，与该房屋最近一次按揭购房提取每间隔6个月或以上的，申请人可手动划转一次（由申请人登录公积金中心微信公众号个人账户或网厅个人版进行划转操作）。

   （1）首次划转: 

①房屋为首次申请按揭购房提取的或该房屋最近一次按揭购房提取当月至申请开通约定提取当月满12个月及以上的，申请人需先到公积金管理机构柜台办理一次按揭购房提取后，再开通约定提取业务；
②房屋最近一次按揭购房提取当月至开通约定提取当月满6个月但不足12个月的，在开通约定提取的次月开始，申请人可手动划转一次；

③房屋最近一次按揭购房提取当月至开通约定提取当月未满6个月的，在满6个月的次月开始，申请人可手动划转一次。
（2）非首次划转：该房屋最近一次按揭购房提取后，每间隔6个月或以上的，申请人可手动划转一次。
（二）约定划转额度
每期约定提取划转金额不超过开通约定提取房屋当期已偿还的贷款（包括公积金贷款、商业贷款）本息之和（以下简称“还贷额”），即：首次划转：不超过该房屋最近一次按揭购房提取至划转前一个月的还贷额；非首次划转：不超过上次划转当月至本次划转前一个月的还贷额。具体按以下方式核定：

1.当期还贷额小于申请人公积金账户可提取余额时，划转额度为申请人当期的实际还贷额。

2.当期还贷额大于申请人公积金账户可提取余额时，划转额度为申请人公积金账户实际可提取额，当期还贷额与当期划转额的差额不累计到下次划转。

3.划转提取账户顺序依次为：主借款人公积金账户、配偶公积金账户。当主借款人公积金账户余额大于当期还贷额时，只从主借款人公积金账户中划转；当主借款人公积金账户余额小于当期还贷额时，差额部分从主借款人配偶的公积金账户中划转，双方划转的公积金总额不超过当期还贷额。选择手动划转模式的，任一方进行手动划转后即可自动完成双方的住房公积金划转操作。

三、约定提取业务办理流程 

   （一）开通约定提取
申请人本人携带以下材料前往缴存所在地公积金管理机构办理授权及开通约定提取业务（申请人配偶符合申请条件，且为房屋共同提取人的，由申请人同时办理开通手续）。
1.房屋为首次申请按揭购房提取的，提供以下材料：

    ①《按揭购房约定提取开通申请表》1份；

②申请人身份证原件（同时为配偶开通的需提供配偶身份证原件）；
    ③按揭购买自住住房首次提取相关申请材料（详见《清远市住房公积金提取业务办事指南》）。
2.房屋为非首次申请按揭购房提取的，提供以下材料：

   （1）房屋最近一次按揭购房提取当月至申请开通约定提取当月不足12个月的：

  ①《按揭购房约定提取开通申请表》1份；
  ②申请人身份证原件（同时为配偶开通的需提供配偶身份证原件）。
   （2）房屋最近一次按揭购房提取当月至申请开通约定提取当月满12个月及以上的：

①《按揭购房约定提取开通申请表》1份；
  ②申请人身份证原件（同时为配偶开通的需提供配偶身份证原件）；

  ③最近3个月还贷流水（银行卡或存折流水未能明确反映房贷偿还情况的或该房屋最近一次按揭购房提取记录在2016年以前的，需提供最近1年的还贷对账单）。

   （二）变更约定提取信息
在约定提取存续期间，需变更提取模式（自动模式、手动模式）转入银行账户、终止约定提取以及变更（含新增、取消、更换）共同提取人的，申请人应在当期划转前办理约定提取变更业务。其中，在划转周期内因婚姻状况发生变化，需变更（含新增、取消、更换）共同提取人的，申请人应在当期划转完成后办理约定提取变更业务。
申请人携带以下材料，前往缴存所在地公积金管理机构现场办理，其中，申请办理变更提取模式（自动模式、手动模式）的，申请人可登录公积金中心微信公众号个人账户或网厅个人版自助办理。

1.《按揭购房约定提取信息变更表》1份；

    2.申请人身份证原件；

3.变更共同提取人的需提供婚姻状况证明材料（新增共同提取人的提供新增人员的身份证、结婚证原件；取消共同提取人的提供离婚证和离婚协议书或判决书；更换共同提取人的，需同时提供以上材料）。   

四、其他需要说明的情况
   （一）申请人可根据自身实际情况，开通一套或多套房屋的约定提取业务。约定提取终止前，申请人及其配偶不能在公积金管理机构柜台办理该房屋的按揭购房提取和销户提取业务。

   （二）出现下列情形之一时，公积金中心将暂停或终止约定提取业务：

  1.暂停约定提取情形：申请人存在骗提骗贷行为的；申请人住房公积金账户被法院冻结的。

  2.终止约定提取情形：约定提取房屋按揭贷款本息全部结清的；申请人或公积金中心提出终止的。

（三）取消房屋共同提取人后，被取消人该房屋的约定提取业务同时终止，因缴存人未及时办理约定提取信息变更手续，而造成违背其意愿的约定提取发生的，由缴存人自行承担相应的责任。
   （四）约定提取额度计算时间截止至贷款结清当月，当贷款本息结清，当期划转完成后，该房屋的商业住房按揭贷款信息的查询授权及约定提取自行终止。 

（五）选择自动划转模式的，若当期划转日为节假日的，划转日顺延至节假日后的第一个工作日。公积金中心按规定办理约定提取业务，因故未能成功划转的，公积金中心将在划款障碍排解后重新划转。
   （六）因申请人提供虚假材料、不如实填报婚姻状况致使发生骗提行为的，公积金中心将根据《清远市住房公积金缴存提取管理办法》第二十九条进行处理。

   （七）本指南自2019年7月26日开始执行。由公积金中心组织实施，相关条款遇政策调整相应调整，公积金中心具有最终解释权。

    附件：1.按揭购房约定提取开通申请表

          2.按揭购房约定提取信息变更表

                      清远市住房公积金管理中心

                    2019年7月18日 
附件1：

按揭购房约定提取开通申请表

	申请人姓名
	
	身份证号码
	

	申请约定提取

房屋地址
	

	按揭贷款模式
	   □纯公积金贷款       □纯商业贷款       □组合贷款

	按揭贷款

主借款人姓名
	
	身份证号码
	

	按揭贷款

银行名称
	
	还款账号
	

	约定提取模式
	□自动划转                 □手动划转

	申请人本人约定转入银行账户信息

	银行名称
	
	账号
	

	共同提取人（申请人配偶）信息

	共同提取人姓名
	
	身份证号码
	

	共同提取人本人约定转入银行账户信息

	银行名称
	
	账号
	

	    本人（共同提取人）已经仔细阅读并明晰《清远市按揭购房约定提取住房公积金办事指南》内容及含义，现根据《清远市按揭购房约定提取住房公积金办事指南》条款，向清远市住房公积金管理中心（下称公积金中心）申请将本人（共同提取人）的住房公积金划转到本人（共同提取人）约定转入银行账户；同时，授权清远市住房公积金管理中心向相关银行查询与上述还款账户相关联的个人住房贷款信息（下称关联房贷信息），公积金中心仅能使用上述关联房贷信息（包含个人基本信息、房屋贷款基本信息、房屋贷款明细信息等），用于计算本人可提取住房公积金额度；授权相关银行在收到清远市住房公积金管理中心查询上述关联房贷信息的查询请求时，予以提供相关贷款数据（因各县、市、区设有住房公积金管理部，清远市住房公积金管理中心有权根据实际工作需要，交由各县、市、区管理部完成授权事项中的跟进、调取等事宜），约定提取额度计算时间截止至贷款结清当月，当贷款本息结清，当期划转完成后，上述授权及约定提取业务自行终止。

                                    申请人（签名）：  

                                    共同提取人（签名）：

                                                 年  月  日                                                  


备注：1.申请人配偶在清远市缴存住房公积金，且系上述房屋共同提取人的，需填写共同提取人（申请人配偶）信息，并签名确认。否则，共同提取人信息及共同提取人（签名）留空；

2.纯公积金贷款的，按揭贷款银行名称、还款账号留空；

3.请在符合实际情况项目方框内打“√”，在不符合实际情况项目方框内打“×”；

4.转入银行账户请提供以下银行开设的储蓄卡（I类卡）或结算存折，并确保其处于正常使用状态：建设银行、工商银行、农业银行、中国银行、交通银行、清远农商银行或各县(市、区）本地农信社。
附件2：
按揭购房约定提取信息变更表

	申请人姓名
	
	身份证号码
	

	约定提取房屋地址
	

	□变更提取模式
	    □自动划转                      □手动划转

	□变更本人约定转入银行账户
	银行名称
	

	
	账    号
	

	□新增共同提取人
	姓    名
	

	
	身份证号码
	

	□取消共同提取人
	姓    名
	

	
	身份证号码
	

	□终止约定提取

	现申请变更上述房屋按揭购房约定提取业务相关信息。
                                         申请人（签名）：                    

                                                    年  月  日 


备注：请在需要变更的项目方框打“√”，不需要变更的项目方框打“×”。
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